企业开办信息采集表
	□基本信息（必填项）

	名　　称
	(集团母公司需填写：集团名称：                    集团简称：               )

	统一社会信用代码（设立登记不填写）
	

	住　  所
	       省（市/自治区）       市（地区/盟/自治州）       县（自治县/旗/自治旗/市/区）          乡（民族乡/镇/街道）           村（路/社区）       号

_______________________________________________________________________

	联系电话
	
	邮政编码
	

	□设立（仅设立登记填写）

	法定代表人
姓   　 名
	
	公司类型
	□有限责任公司      □股份有限公司 

□外资有限责任公司  □外资股份有限公司

	注册资本
	              万元         （币种： □人民币     □其他            ）

	投资总额

（外资公司填写）
	              万元（币种：          ）       折美元：           万元

	设立方式
（股份公司填写）
	□发起设立

□募集设立
	经营期限
	□长期             □             年   

	申领执照
	□申领纸质执照  其中：副本     个（电子执照系统自动生成，纸质执照自行勾选）

	经营范围
（根据登记机关公布的经营项目分类标准办理经营范围登记）
	(涉及“多证合一”事项办理的，申请人须根据市场主体自身情况填写《“多证合一”政府部门共享信息项》相关内容。)


注：本申请书适用于内资、外资公司申请设立、变更、备案。

	□变更（仅变更登记填写，只填写与本次申请有关的事项）

	变更事项
	原登记内容
	变更后登记内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	注：变更事项包括名称、住所、法定代表人（姓名）、注册资本、公司类型、经营范围、有限责任公司股东（股东姓名或者名称）、股份有限公司发起人的姓名或者名称。

申请公司名称变更，在名称中增加“集团或（集团）”字样的，应当填写集团名称、集团简称（无集团简称的可不填）

	□备案（仅备案填写）

	事   项
	□公司董事、监事、高级管理人员
□经营期限

□章程（含修正案）
□认缴出资数额
□联络员
□外商投资企业法律文件送达接受人

	注：高级管理人员包括“经理、副经理、财务负责人，上市公司董事会秘书和公司章程规定的其他人员。

	□指定代表/委托代理人（必填项）

	委托权限
	1、同意□不同意□核对登记材料中的复印件并签署核对意见；

2、同意□不同意□修改企业自备文件的错误；

3、同意□不同意□修改有关表格的填写错误；

4、同意□不同意□领取营业执照和有关文书。

	固定电话
	
	移动电话
	
	指定代表/委托代理人签字
	

	（指定代表或者委托代理人身份证件复、影印件粘贴处）

	□申请人签署（必填项）

	本申请人和签字人承诺如下，并承担相应的法律责任：

（一）填报的信息及提交的材料真实、准确、有效、完整。
（二）使用的名称符合《企业名称登记管理规定》有关要求，不含有损国家、社会公共利益或违背公序良俗及有其他不良影响的内容；名称与他人使用的名称近似侵犯他人合法权益的，依法承担法律责任；如使用的名称被登记机关认定为不适宜名称，将主动配合登记机关进行纠正。
（三）已依法取得住所（经营场所）使用权，申请登记的住所（经营场所）信息与实际一致。

（四）经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定规定、地方行政法规和地方规章规定，需要办理许可的，在取得相关部门批准前，不从事相关经营活动。
全体股东签字或盖章（仅限有限责任公司设立登记，可另附签字页）：

董事会成员签字（仅限股份有限公司设立登记，可另附签字页）：

法定代表人签字：

                                                               公司盖章 

                                                              年     月     日




注：公司更换法定代表人的变更登记申请由新任法定代表人签字。

附表1
法定代表人信息

本表适用于设立及变更法定代表人填写。
	姓    名
	
	国别（地区）
	

	职    务
	□董事长 □执行董事 □经理
	产生方式
	

	身份证件类型
	
	身份证件号码
	

	固定电话
	
	移动电话
	

	住    所
	
	电子邮箱
	

	（身份证件复、影印件粘贴处）



	拟任法定代表人签字：

年    月    日       


附表2
董事、监事、高级管理人员信息

(担任法定代表人的董事长、执行董事、经理不重复填写)

	姓名           _  国别(地区)__         职务        产生方式_______________ 

身份证件类型_         身份证件号码_                     移动电话________________
（身份证件复、影印件粘贴处）

注：1、“职务”指董事长（执行董事）、董事、经理、监事会主席、监事、副经理、财务负责人、董事会秘书等。上市股份有限公司设置独立董事的应在“职务”栏内注明。
2、 “产生方式”按照章程规定填写，董事、监事一般应为“选举”或“委派”；经理一般应为“聘任”。中外合资（合作）企业应当明确上述人员的委派方。

    3、高级管理人员包括“经理、副经理、财务负责人，上市公司董事会秘书和公司章程规定的其他人员”。

	姓名______________  国别(地区)______________   职务_______________  产生方式_______________ 

身份证件类型______________ 身份证件号码____________________________ 移动电话________________
（身份证件复、影印件粘贴处）

备注事项同上



	姓名______________  国别(地区)______________   职务_______________  产生方式_______________ 

身份证件类型______________ 身份证件号码____________________________ 移动电话________________
（身份证件复、影印件粘贴处）

 备注事项同上




附表3
股东（发起人）、外国投资者出资情况

	股东（发起人）、外国投资者

名称或姓名
	国别

（地区）
	证件类型
	证件号码
	认缴出资额
	实缴出资额
	出资（认缴）

时间
	出资
方式

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                            单位：万元（币种：□人民币  □其他________）

附表4
联络员信息
	姓    名
	
	固定电话
	

	移动电话
	
	电子邮箱
	

	身份证件类型
	
	身份证件号码
	

	（身份证件复、影印件粘贴处）



注：1、联络员主要负责本企业与企业登记机关的联系沟通，以本人个人信息登录国家企业信用信息公示系统依法向社会公示本企业有关信息等。联络员应了解企业登记相关法规和企业信息公示有关规定。

2、《联络员信息》未变更的不需重填。

□公章刻制

	公章刻制单位
	 

	刻章网点
	

	印章类型
	□单位名称章 □发票专用章 □财务专用章 □法人章 □合同章


□发票申领

	一般纳税人
	□是             □否

	核算信息
	成本核算方法
	

	
	核算方式
	

	
	会计核算软件名称
	

	
	会计核算软件数据库类型
	

	
	会计核算软件版本号
	

	财务信息
	会计财务制度
	

	
	折旧方法
	

	
	低值易耗品摊销方法
	

	纳税人信息
	增值纳税人类别
	

	
	增值税一般纳税人登记起始日期
	

	
	会计核算是否健全
	

	发票种类信息
	发票种类
	

	
	每月最高领票量
	

	
	增值税发票最高开票限额
	

	税控专用设备
	□税务UKEY      □金税盘      □税控盘

	办税员
	
	联系电话
	

	购票员
	
	联系电话
	


说明：1.发票种类：①增值税专用发票（中文六联无金额限制版）;②增值税专用发票（中文三联无金额限制版）;③增值税电子普通发票;④2016版增值税普通发票（二联折叠票）;⑤2016版增值税普通发票（五联折叠票）;⑥2016版增值税普通发票（一联卷式•57mm*177.8mm）;⑦2016版增值税普通发票（一联卷式•76mm*177.8mm）;⑧通用机打发票(B)(二联无金额限制版•190mm×101.6mm);⑨通用手工发票(E)(三联百元版•190mm×105mm)。

2.增值税发票最高开票限额：①十万元，②万元，③千元。

　3.税控专用设备：税务UKEY用于开具增值税普通发票，适用于仅开具增值税普通发票的企业；金税盘、税控盘用于开具增值税专用发票、增值税普通发票，适用于一般纳税人、月销售额超过10万元（按季的季销售额超过30万元）的小规模纳税人和需要开具增值税专用发票的月销售额未超过10万元（按季申报的季销售额未超过30万元）的小规模纳税人。如果企业为小规模纳税人，在填写申请信息时，同时填写预计月销售额（按季申报的填写预计季销售额）。同时，企业选择票种时，根据其销售规模匹配其可以选择的票种。

□企业参保

	参保用工专管员
	
	证件类型
	
	证件号码
	
	联系电话
	

	险种
	
	隶属关系
	


说明：1.险种：该参保单位为职工参加的基本养老保险、工伤保险、失业保险、基本医疗保险、生育保险。

　　　2.隶属关系：按中央、省、市、县（市、区）、乡镇（街道）、村委会（居委会）、其他等分类填写。

　　　
□员工参保用工登记

	参保人员姓名
	性别
	民族
	出生日期
	国籍
	户口性质
	证件类型
	证件号码
	个人身份
	手机号码
	月工资性收入
	用工形式
	劳动合同是否签订
	本次劳动合同起止日期
	就业起始日期
	社会保障　卡号

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1.户口性质：指本地非农业、外地非农业、本地农业、外地农业、港澳台、外籍分类填写。本地指本省内，外地指　省外。

　　　2.月工资性收入：职工领取的月工资总收入。

　　　3.用工形式：按原固定工、原合同制、原临时工、合同制、其他等分类填写。

□银行预约开户

	银行
	 
	网点
	
	联络人
	 


□公积金业务办理

	公积金开户机构
	

	单位经济类型
	
	单位性质
	

	公积金经办人姓名
	
	经办人证件类型
	

	经办人证件号码
	
	经办人手机号码
	

	经办人固定号码
	
	单位所属行业
	

	单位发薪日
	
	单位隶属关系
	

	主管部门
	
	企业员工是否同

就业参保人员
	

	单位缴存比例

（%）
	
	个人缴存比例

（%）
	


说明：1.公积金开户机构：填写开办公积金账户所属的公积金中心。

2.单位经济类型：参见《经济类型分类与代码》GB/T12402。

3.单位性质：01：国家机关，02：事业单位，03：国有企业，04：城镇集体企业，05：外商投资企业，06：城镇私营企业，07：其他城镇企业，08：民办非企业单位，09：社会团体，10：个人自愿缴存，11：其他。
□人力资源服务许可申请信息

	机构性质
	□事业单位   □国有企业   □民营企业 

□中外合资   □港澳台资   □其他

	申请业务

范围
	□为劳动者介绍用人单位    

□为用人单位推荐劳动者  

□为用人单位和个人提供职业介绍信息服务 

□从事互联网人力资源信息服务                 □组织开展现场招聘会       

□开展网络招聘                 

□开展高级人才寻访服务     

	服务场所

面积
	
	从业人员数量
	

	联系人
	
	电话
	

	
	
	邮箱
	


□寄递服务

	寄递物品
	□营业执照      □企业公章     □发票   □人力资源服务许可证

	联系人
	
	联系电话
	

	快递地址
	


